
3ª Semana de Administração Orçamentária, Financeira e de Contratações Públicas da ABOP

Slide 1

OF. 65
SIADS – EXECUÇÃO

PATRIMÔNIO
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GESTOR DE PATRIMÔNIO

Profissional que trabalha na gestão do patrimônio de um Órgão.

PATRIMÔNIO

O setor de patrimônio tem por objetivo principal
manter o registro do acervo de bens móveis de
natureza permanente. Os bens permanentes
são aqueles que existem fisicamente, como
móveis, computadores, veículos, aeronaves,
entre outros que também integram o
patrimônio.
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PATRIMÔNIO
Acessar o PATRIM para iniciar, gerenciar e finalizar o processo de implantação
do patrimônio da unidade.
Acessar o subsistema PATRIM.
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FAIXA PATRIMONIAL
Tipos de plaqueta utilizadas no sistema Siads:

1 – Metal - 2 – Plástico -3 – Papel
Cada tipo de plaqueta tem uma faixa numérica sequencial e cada unidade tem a
sua faixa de forma que a numeração não se repete entre os tipos de plaquetas e
para outras unidades.
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CONSULTA FAIXA

Acessar o módulo FAIXA
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CONSULTA FAIXA
Acessar a transação CONFAIXA.

A faixa é atribuída quando a unidade gestora é criada no sistema, caso a
faixa não tenha sido atribuída ou tenha se esgotado a unidade deve abrir um
chamado solicitando a faixa.
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CONSULTA FAIXA

Digitar o código da UASG e teclar “Enter”
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CONSULTA FAIXA
Detalhe dos tipos de plaquetas da unidade com quantidade disponível e
número de início e número final.
Digite “X” entre o parêntese e tecle “Enter” para visualizar os números
disponíveis.
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CONSULTA FAIXA

Números disponíveis para a faixa selecionada.
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INCLUI ENTRADA DE BENS

Acessar o subsistema PATRIM
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INCLUI ENTRADA DE BENS
LEMBRAR DE TER OS ITENS DE MATERIAL DEVIDAMENTE PERSONALIZADOS

Exemplo da inclusão de um item não personalizado no CADMAT.
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INCLUI ENTRADA DE BENS

Acessar o módulo ENTRADA
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INCLUI ENTRADA DE BENS

Acessar a transação INCENTRADA
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INCLUI ENTRADA DE BENS

Selecionar a opção CADASTRA BEM
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INCLUI ENTRADA DE BENS

Digitar o número correspondente ao tipo de plaqueta desejado e a
quantidade de bens a cadastrar.



3ª Semana de Administração Orçamentária, Financeira e de Contratações Públicas da ABOP

Slide 17

INCLUI ENTRADA DE BENS

Digitar o item de material, a unidade de fornecimento e o tipo do bem.
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INCLUI ENTRADA DE BENS
Digitar os dados do cadastro do bem a ser implantado, caso algum campo
obrigatório fique em branco o sistema retorna a mensagem informando que
o campo onde o “Cursor” se encontra deve ser preenchido.
Tecle “Enter” para seguir para a segunda tela de cadastro.
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INCLUI ENTRADA DE BENS

Digitar os dados do cadastro do bem a ser implantado na segunda tela de
cadastro do bem e teclar “Enter”
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INCLUI ENTRADA DE BENS

Após o preenchimento de todos os dados cadastrais teclar “Enter” e
Digitar “S” para confirmar o cadastro.
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INCLUI ENTRADA DE BENS
Após a confirmação do cadastro o sistema retorna a informação do número
patrimonial reservado ao bem cadastrado. Nesse momento o sistema
interroga se deseja implantar.
A RECOMENDAÇÃO É NÃO IMPLANTAR, DEIXANDO A IMPLANTAÇÃO PARA O FINAL
DO CADASTRAMENTO DE TODOS OS BENS, POSSIBILITANDO AJUSTES DE
CADASTROS DOS BENS.
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INCLUI ENTRADA DE BENS
O SISTEMA ACEITA O CADASTRO DE ATÉ 999 BENS DE UMA ÚNICA VEZ
Digitar o número correspondente ao tipo de plaqueta desejado e a
quantidade de bens a cadastrar.
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INCLUI ENTRADA DE BENS

Digitar o item de material, a unidade de fornecimento e o tipo do bem.



3ª Semana de Administração Orçamentária, Financeira e de Contratações Públicas da ABOP

Slide 24

INCLUI ENTRADA DE BENS
Digitar os dados do cadastro do bem a ser implantado, caso algum campo
obrigatório fique em branco o sistema retorna a mensagem informando que
o campo onde o “Cursor” se encontra deve ser preenchido.
Tecle “Enter” para seguir para a segunda tela de cadastro.
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INCLUI ENTRADA DE BENS

Digitar os dados do cadastro do bem a ser implantado na segunda tela de
cadastro do bem e teclar “Enter”
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INCLUI ENTRADA DE BENS
Após a confirmação do cadastro o sistema retorna a informação dos
número patrimonial reservado ao bem cadastrado.
Nesse momento o sistema interroga se deseja implantar.
A RECOMENDAÇÃO É NÃO IMPLANTAR, DEIXANDO A IMPLANTAÇÃO PARA O
FINAL DO CADASTRAMENTO DE TODOS OS BENS, POSSIBILITANDO AJUSTES DE
CADASTROS DOS BENS.
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CONSULTA ENTRADA DE BEM

Acessar o módulo CONENTRADA



3ª Semana de Administração Orçamentária, Financeira e de Contratações Públicas da ABOP

Slide 28

CONSULTA ENTRADA DE BEM

Selecionar a opção DADOS DO BEM para detalhar o cadastro do bem.
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CONSULTA ENTRADA DE BEM

Digitar o úmero patrimonial a ser consultado.
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CONSULTA ENTRADA DE BEM

1ª Tela do detalhe da consulta do bem patrimonial consultado.
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CONSULTA ENTRADA DE BEM
2ª Tela do detalhe da consulta do bem patrimonial consultado.
Para bens já implantados e com depreciação lançada o sistema apresenta a
terceira tela com os dados da evolução da depreciação, veja no slide nº 73
exemplo da terceira tela com a evolução da depreciação do bem apenas
implantado e no slide 91 o exemplo do bem já com a depreciação em andamento.
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ALTERA ENTRADA DE BEM

Acessar a transação ALTENTRADA
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ALTERA ENTRADA DE BEM

Selecionar a opção CADASTRO
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ALTERA ENTRADA DE BEM

Digitar o número patrimonial a ser alterado.
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ALTERA ENTRADA DE BEM
O sistema abre os campos que podem ser alterados.
Na primeira tela é possível alterar o item de material e a unidade de
fornecimento
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ALTERA ENTRADA DE BEM
O sistema abre os campos que podem ser alterados.
Na segunda tela é possível alterar os dados desejados ou incluir o número
de série e número anterior.
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ALTERA ENTRADA DE BEM

Confirmar a alteração realizada digitando “S” e teclando “Enter”.
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ALTERA ENTRADA DE BEM

Alteração efetuada com sucesso
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EXCLUI ENTRADA DE BENS

Acessar a transação EXCENTRADA
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EXCLUI ENTRADA DE BENS

Digitar o número do patrimônio a ser excluído e teclar “Enter”
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EXCLUI ENTRADA DE BENS
Digitar “S” seguido de “Enter” para confirmar a exclusão do cadastro.
Essa exclusão faz com que o número patrimonial retorne para a faixa
patrimonial e será utilizado no próximo bem a ser cadastrador.
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EXCLUI ENTRADA DE BENS

Exclusão efetuada com sucesso.
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RELATÓRIO DE ENTRADA

Acessar o módulo RELENTRADA
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RELATÓRIO DE ENTRADA
O relatório é parametrizado e só é emitido se os parâmetros informados
estiverem dentro do que o sistema exige, se preencher todos os campos
por exemplo o sistema retorna a mensagem informando que os
parâmetros devem ser revistos.
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RELATÓRIO DE ENTRADA
A impressão do relatório é endereçada e deve ser informado o “netname”
da impressora.

Como gerar e imprimir relatórios no Siads
https://www.youtube.com/watch?v=gH5V-zs8EkI
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RELATÓRIO DE ENTRADA

Confirmar a impressão do relatório digitando “S” e teclando “Enter”.
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IMPLANTAÇÃO DOS BENS

Acessar a transação INCENTRADA
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IMPLANTAÇÃO DOS BENS
A implantação pode ser realizada por UORG ou por UG.
Por UORG é necessário repetir o processo para cada uma das UORGs onde
foram cadastrados bens.
Por UASG a implantação ocorre por completo em todas as UORGS da UG.
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IMPLANTAÇÃO DOS BENS POR UORG

Selecionar a opção “IMPLANTA BEM UORG”.
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IMPLANTAÇÃO DOS BENS POR UORG
Digitar o código da UORG desejada, informar o número do documento de
implantação e se houver, um número de processo.
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IMPLANTAÇÃO DOS BENS POR UORG
O sistema disponibiliza os números patrimoniais cadastrados na UORG
informada para a seleção, não é obrigatório a seleção de todos os números
de uma vez.
Digitar “X” no campo do patrimônio a ser implantado e teclar “Enter”



3ª Semana de Administração Orçamentária, Financeira e de Contratações Públicas da ABOP

Slide 52

IMPLANTAÇÃO DOS BENS POR UORG

Confirmar a inclusão digitando “S” seguido de “Enter”
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IMPLANTAÇÃO DOS BENS POR UORG
Após a confirmação o sistema já direciona para a impressão do termo de
responsabilidade. Fica a critério da unidade realizar a impressão nesse
momento ou deixar para imprimir após a implantação de todos os bens.
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IMPLANTAÇÃO DOS BENS POR UG

Selecionar a opção “IMPLANTA BEM UG”.
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IMPLANTAÇÃO DOS BENS POR UG

Digitar o código da UG e o número do documento de implantação e teclar
“Enter”
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IMPLANTAÇÃO DOS BENS POR UG

Digitar a data de efetivação da implantação dos bens na UG
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IMPLANTAÇÃO DOS BENS POR UG
Após a confirmação o sistema já direciona para a impressão do termo de
responsabilidade.
Fica a critério da unidade realizar a impressão nesse momento ou deixar
para imprimir posteriormente.
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CONSULTA ENTRADA DE  BENS IMPLANTADOS
1ª Tela do detalhe da consulta do bem patrimonial consultado.

AGORA COM A DESTINAÇÃO EM USO
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CONSULTA ENTRADA DE  BENS IMPLANTADOS

2ª Tela do detalhe da consulta do bem patrimonial consultado.
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CONSULTA ENTRADA DE  BENS IMPLANTADOS

3ª Tela do detalhe da consulta dos parâmetros e valores de depreciação
do bem antes da apuração de depreciação.
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APURAÇÃO DE DEPRECIAÇÃO

Acessar o módulo INCENTRADA
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APURAÇÃO DE DEPRECIAÇÃO

Selecionar a opção “APURAÇÃO DE DEPRECIAÇÃO DOS BENS
IMPLANTADOS.
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APURAÇÃO DE DEPRECIAÇÃO

Não é necessário informar os números patrimoniais em apuração de
depreciação, basta teclar “Enter”
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APURAÇÃO DE DEPRECIAÇÃO

Após teclar “Enter o sistema retorna a numeração dos bens a serem
apurados, digitar “C” e teclar “Enter” para confirmar a apuração.
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APURAÇÃO DE DEPRECIAÇÃO

O sistema retorna a informação das contas e valores apurados para
exercícios anteriores e exercício atual, a unidade deve executar a
contabilização, acessar o módulo DEPRECIA.
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APURAÇÃO DE DEPRECIAÇÃO

Acessar o módulo DEPRECIA
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APURAÇÃO DE DEPRECIAÇÃO

Acessar a transação DEPRECIAR
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APURAÇÃO DE DEPRECIAÇÃO

Selecionar a UG com bens a depreciar.
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APURAÇÃO DE DEPRECIAÇÃO
Selecionar o mês de referência a ser depreciado.

Pode ser que a unidade apresente mais de um mês a depreciar, isso ocorre
quando a unidade deixa de executar a depreciação no momento da
implantação.
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APURAÇÃO DE DEPRECIAÇÃO
Confirmar a depreciação da unidade, esse passo só será executado após
a implantação definitiva dos bens, no mês seguinte so sistema passa a
gerar a depreciação de forma automática.
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APURAÇÃO DE DEPRECIAÇÃO
Após a confirmação o sistema retorna as NLs de lançamento de
depreciação da unidade. Os ajustes necessários de depreciação são
realizados nesse momento.
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CONSULTA PARAMETRIZADA
Acessar o módulo ENTRADA, transação CONENTRADA e selecionar a
opção PARAMETRIZADA.
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CONSULTA PARAMETRIZADA

Digitar o código correspondente a unidade desejada, o sistema só permite
uma informação por vez.
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CONSULTA PARAMETRIZADA

Selecionar a opção PARAMETROS.
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CONSULTA PARAMETRIZADA
A consulta é parametrizado e só permite associar alguns campos dentro do
que o sistema exige, se preencher todos os campos por exemplo o sistema
retorna a mensagem informando que os parâmetros devem ser revistos.
Para os campos DESTINAÇÃO E SITUAÇÃO tecle F1 para consultar as opções
disponíveis.



3ª Semana de Administração Orçamentária, Financeira e de Contratações Públicas da ABOP

Slide 76

CONSULTA PARAMETRIZADA
Tela de apresentação da lista de todos os bens solicitados na
parametrização, para detalhar o cadastro digite “X” ao lado do(s)
patrimônio(s) desejado(s).
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CONSULTA PARAMETRIZADA
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CONSULTA PARAMETRIZADA
3ª Tela do detalhe da consulta dos parâmetros e valores de depreciação
após a apuração de depreciação. Essa evolução vai se alterar mês a mês a
medida que a depreciação do bem vai evoluindo.
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marcos.gomes@gestao.gov.br

61 99890.6739

@marcosgomes.siads

OBRIGADO E ATÉ A PRÓXIMA 
OPORTUNIDADE
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